sukromna materska skola

SKOLSKY PORIADOK

SUKROMNEJ MATERSKEJ SKOLY Stupava,
Jelenia ul. 3705/12
900 31 Stupava



Dokument: Skolsky poriadok
Pocet listov: 22

V pedagogickej rade prerokovany: 30.08.2023

S rodiémi prerokovany: 21.02.2024

Platnost od: 01.09.2023
Vypracovala: Silvia Bobakova Tittlova

Skolsky poriadok obsahuije:

Iv.

Vseobecné ustanovenia
Identifikaéné udaje
Prevadzka, organizacia a vnutorny rezim siikromnej materskej skoly
Clanok 1 Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie
Clanok 2 Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej $kole, pravidia
vzéjomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami a ostatnymi zamestnancami MS
Clanok 3 Uhrada prispevku na &iastoén(i Ghradu nakladov a stravnej jednotky
Clanok 4 Prevadzka a vnatorny rezim materskej $koly
Clanok 5 Organizacia v pripade delenia deti
Clanok 6 VnUtorna organizacia materskej $koly
Clanok 7 Prevadzka tried - schadzanie a rozchadzanie deti
Clanok 8 Odovzdavanie a preberanie deti
Clanok 9 Organizacia prevadzky podla aktivit denného rezimu
Clanok 10 Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami
Clanok 11 Informagny systém
Clanok 12 Stravovanie v stikromnej materskej $kole
Clanok 13 Riadenie sikromnej materskej Skoly
Clanok 14 Bezpe&nost a ochrana zdravia, starostlivost o zdravie deti
Clanok 15 Ochrana spolo&ného a osobného majetku
Zavereéné ustanovenia



l. Vseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej $koly bol vypracovany riaditelkou sukromnej materskej Skoly v zmysle
zakona NR SR €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakonom &. 182/2023, ktorym sa meni a dopifia zakon
245/2008 Z.z. (dalej len ,Skolsky zakon®), zakonom €. 18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych Udajov 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov, zakonom NR SR ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Vyhlasky Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky
¢. 306/2008 Z.z. o materskej Skole v zneni zmien a dopInkov vyhlasky €. 438/2020 Z.z. (dalej len vyhlaska
0 materskej Skole).

Riaditefke Ziadny predpis neuklada prerokovat Skolsky poriadok so zriadovatelom.

Skolsky poriadok sa nevydava na konkrétny $kolsky rok.

Skolsky poriadok je dokumentacia, ktora upravuje podrobnosti o vykone prav a povinnosti deti a ich
rodiCov, pravidlach vzajomnych vztahov avztahov s pedagogickymi zamestnancami v sukromnej

materskej Skole.

Skolsky poriadok obsahuje aj podmienky na zaistenie ochrany deti pred sgciélno patologickymi javmi,
diskriminaciou a nasilim a podmienky zaobchadzania s majetkom, ktory SMS spravuije.

Skolsky poriadok je dostupny k nahliadnutiu pre potreby zakonnych zastupcov deti na informaénej tabuli
v budove MS, v kancelérii riaditelky a na webovej strdnke SMS www.skolkaobora.sk




Il. Identifikaéné udaje

Prevadzkovatel/zriad'ovatel" LS Company s.r.o.,

Druh $kolského zariadenia: Sukromna materské Skola

Adresa Skolského zariadenia: Jelenia ul. 3705/12
900 31 Stupava
riaditelka@skolkaobora.sk

Riaditefka: Silvia Bobakova Tittlova

Konzultaéné hodiny: Po dohode podla potreby rodic¢ov,
mimo priamej prace s detmi.

Veduica SJ:

Konzultaéné hodiny:

Pocet tried: 2

Vychovna starostlivost’: celodenna s moznostou poldennej
starostlivosti

Vyucovaci jazyk: slovensky

Pedagogicki zamestnanci: 4

Prevadzkovi zamestnanci: 2

Prevadzka SMS: od 6:45 hod - 17:00 hod.

lll.  Prevadzka, organizacia a vnutorny rezim sikromnej materskej Skoly

Clanok 1
Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie

Deti sa do materskej 3koly prijimaju v stlade so zakonom NR SR €. 182/2023, ktorym sa meni a dopifia
zakon €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (§28 a § 59).

Dieta sa na predprimarne vzdelavanie prijima na zéklade pisomnej ziadosti zakonného zastupcu alebo
zastupcu zariadenia, ktort podava spolu s potvrdenim o zdravotnej sposobilosti od vSeobecného lekara
pre deti a dorast. Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti musi obsahovat aj Udaj o povinnom oc¢kovani
dietata.

Zakonny zastupca dietata alebo zariadenia je povinny podla § 144 ods. 7 informovat’ Skolu 0 zmene
zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaZznych
skutoCnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania. V pripade, Ze rodi¢ zamerne
neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave dietata pripadné ochorenie dietata, povazuje
sa to za zavazné poruSenie Skolského poriadku a méze viest k vydaniu rozhodnutia o preruseni
dochadzky dietata na dobu, pokial rodi¢ nepredloZi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady,
z ktorych je mozné ziskat dostatok informéacii a rozhodnut o dalSom postupe.

Ziadost o prijatie dietata na predprimame vzdelavanie sa podava v dase od 1. méja do 31. méja. Termin
zapisu deti na predprimarne vzdelavanie zverejni riaditelka na viditelnom mieste — budova MS, webova
stranka MS.

Ak ide odieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, k Ziadosti o prijatie dietata na
predprimarne vzdelavanie sa prikladd aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva
a prevencie a odporucenie vSeobecného lekara pre deti a dorast.



Na predpriméarne vzdelavanie do materskej Skoly sa spravidla prijimaju deti od troch rokov veku dietata.
Vynimo¢ne mozno prijat dieta od dovfSenia dvoch rokov, ak to moznosti materskej Skoly dovoluju.
Prednostne sa prijimaju deti, pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdelavania povinné. Povinné
predprimérne vzdelavanie je povinné pre dieta, ktoré dosiahne vek 5 rokov do 31. augusta, ktory
predchadza zaciatku Skolského roka, od ktorého bude dieta plnit povinnu Skolsku dochadzku v zakladnej
Skole.

Dieta, ktoré navstevuje sukromnl matersku Skolu pred doviSenim veku, od ktorého je predprimarne
vzdelavanie povinné, pokraCuje plynulo v povinnom predprimarnom vzdelavani.

Povinné predprimarne vzdelavanie plni dieta v materskej Skole v obci, v ktorej ma trvaly pobyt, ak rodi¢
nevyberie pre dieta inu materskd $kolu. Dieta mdze pinit povinné predprimarne vzdelavanie aj v inej ako
spadovej materskej Skole, ak ho riaditel tejto materskej Skoly prijme. Spadova materska $kola sa uruje
len pre deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné.

Ak ide odieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, k ziadosti o prijatie dietata na
predprimérne vzdelavanie sa prikladé aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva
a prevencie a odporucenie vSeobecného lekara pre deti a dorast.

Riaditelka sukromnej materskej Skoly musi vzdy pred svojim rozhodnutim o prijatie dietata so Specialnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami zvazit, Ci na prijatie takéhoto dietata ma, alebo neméa vytvorené
vhodné podmienky (personalne, priestorové, materialne atd.), a ¢i bude schopna po prijati takéhoto
dietata tieto podmienky dodatoéne vytvorit,

Rozhodnutie o prijati alebo neprijati dietata vyda riaditelka do 30. juna daného roka.

V rozhodnuti o prijati dietata méZe riaditelka urcit adaptaény alebo diagnosticky pobyt v materskej Skole,
ktory nesmie byt dihdi ako tri mesiace. V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti, moze riaditelka
rozhodnut o preruSeni dochadzky na urcity ¢as, alebo o ukonceni tejto dochadzky.

Deti sa na predprimarne vzdelavanie prijimaju spravidla k 1. septembru, v pripade volnej kapacity aj
v priebehu Skolského roka, podla vysSie uvedenych podmienok. V pripade uvolnenia miesta pocas
Skolského roka rozhodne riaditelka SMS o prijati tych deti, ktoré spinili podmienky na prijatie, ale
z kapacitnych dévodov nebolo mozné ich Ziadosti vyhoviet.

Deti sa do jednotlivych tried zaraduju na zaciatku Skolského roka spravidla podfa veku, tiez na zéklade
osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried. PoCas Skolského roka méze riaditelka
preradit deti z jednej triedy do druhej, ak si to vyZaduje situacia a kapacita jednotlivych tried to dovoluije.
Rodi¢ovi v takomto pripade (preradenie pocas Skolského roka) oznami dévod atermin preradenia
riaditelka osobne. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaci v dokumentacii
prisludne;j triedy.

Najvyssi pocet deti v triede materskej Skoly je:
a) 18 v triede pre deti vo veku dva roky az tri roky,
b) 20 v triede pre deti vo veku tri roky az Styri roky,
c) 21 v triede pre deti vo veku Styri roky az pat rokov,
d) 22 v triede pre deti vo veku pat rokov az Sest rokov,
e) 21 v triede pre deti vo veku dva roky az Sest rokov.
Ak sa do triedy zaradi dieta mladSie ako tri roky, zniZi sa najvyssi pocCet deti v triede o jedno dieta.

Pri zaujme o prijatie, ktory prekracuje kapacitu materskej Skoly, zohladnuje riaditelka siikromnej
materskej Skoly nasledovné podmienky na prednostné prijimanie deti:

a) deti s povinnym plnenim predprimarneho vzdelavania

b) deti s pokraéovanim plnenia povinného predprimarneho vzdelavania

c) deti, ktorych surodenci uz navstevuju ms



d) deti, ktoré dosiahli vek 3 roky
e) v pripade volnych kapacit deti mladsie ako 3 roky

Clanok 2

Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v sikromnej materskej skole, pravidla
vzajomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami a ostatnymi zamestnancami

materskej Skoly

Pravami dietata sa rozumeju prava zakotvené v Deklaracii prav dietata, ktoré boli blizSie konkretizované
v Dohovore o pravach dietata schvéleného Valnym zhromazdenim OSN, ktory nadobudol platnost
6.2.1991.

Diet'a ma pravo:

rovnopravny pristup k vzdelavaniu

bezplatné vzdelanie pre deti s plnenim povinného predprimarneho vzdelavania, alebo deti
s pokrac¢ovanim povinného predprimarneho vzdelavania

vzdelanie v $tatnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom
individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v rozsahu
ustanovenom zakonom

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti

poskytovanie poradenstva a sluZieb spojenych s vychovou a vzdelavanim

vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi

organizéciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom, zdravotnému
stavu a v sulade so zasadami psychohygieny

uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu

na informécie tykajluce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov

dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami mé pravo na vychovu a vzdelavanie
s vyuzitim $pecifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, ana vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tito vychovu a vzdelavanie umozriuju

Povinnosti diet'at’a:

neobmedzovat svojim konanim préva ostatnych osob zucastriujucich sa vychovy a vzdelavania
dodrZiavat Skolsky poriadok Skoly a dalSie vnutorné predpisy Skoly

chranit pred poskodenim majetok Skoly a majetok ktory sukromna materska Skola vyuZiva na
vychovu a vzdelavanie

pravidelne sa zucastiovat na vychove a vzdelavani ariadne sa vzdelavat — deti pre ktoré je
predprimarne vzdelavanie povinné

konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpe€nost, ako aj zdravie a bezpecnost dalSich
o0s0b zucastiujucich sa na vychove a vzdelavani

ctit' si fudsku dostojnost svojich kamaratov a zamestnancov materskej Skoly

reSpektovat pokyny zamestnancov sikromnej materskej Skoly, ktoré su v stlade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnatornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi



Rodi¢ (zakonny zastupca) diet'ata ma pravo:

vybrat' pre svoje dieta matersku Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie podfa zékona,
zodpovedajuce schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho
vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na slobodnu volbu Skoly
mozno uplatriovat v sulade s moznostami vychovno-vzdelavacej sustavy

Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v $kole poskytovali detom informacie a vedomosti
vecne a mnohostranne v stlade so su¢asnym poznanim sveta a v sulade s principmi a cielmi
vychovy a vzdelavania podla tohto zakona

oboznamit sa so vzdelavacim programom sukromnej materskej $koly a Skolskym poriadkom
byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata

zucCastnovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditefky materskej Skoly
vyjadrovat sa ku vzdeldvaciemu programu Skoly prostrednictvom organov Skolskej samospravy

Rodi¢ (zakonny zastupca) diet’ata je povinny:

vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v materskej Skole
dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urCené Skolskym
poriadkom

dbat na sociélne a kulturne zdzemie dietata a reSpektovat jeho Speciélne vychovno-vzdelavacie
potreby

informovat’ materski Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutoénostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy
a vzdelavania

nahradit $kodu, ktoru dieta Umyselne zavinilo

prihlasit dieta na plnenie povinného predprimarneho vzdelavania

ak sa dieta nemdze zucastnit na vychove a vzdelavani v materskej Skole, jeho zakonny zastupca
je povinny oznamit Skole bez zbyto¢ného odkladu ddévod a predpokladany c¢as jeho
nepritomnosti. Za dévod ospravedinitelnej nepritomnosti dietata sa uznava najma choroba,
lekarom nariadeny zakaz dochadzky do MS, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky
alebo nahle prerudenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti
v rodine alebo U€ast dietata na sutaziach; ak zakonny zastupca do 5 pracovnych dni neoznami
riaditelke sukromnej materskej Skoly dévod nepritomnosti dietata alebo zavaznym spdosobom
opakovane porusi Skolsky poriadok materskej $koly, riaditefka po predchadzajicom pisomnom
upozorneni rodica, moze rozhodnut o ukonceni dochadzky do sikromnej materskej Skoly
predlozit pisomné vyhlasenie o bezinfekénosti pri absencii 5 kalendarnych dni dietata
v materskej Skole; Ak nepritomnost dietata, ktoré pini povinné predprimérne vzdelavanie,
z dévodu ochorenia trva najviac sedem po sebe nasledujucich vyu€ovacich dni, nepritomnost
ospravedlnuje zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia; ak nepritomnost takého dietata
z dévodu ochorenia trva viac ako sedem po sebe nasledujucich vyu€ovacich dni, vyZaduje sa aj
predlozenie potvrdenia od lekara. V Case mimoriadnej situdcie, nudzového stavu alebo
vynimo¢ného stavu moze zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia ospravedinit
nepritomnost z dévodu ochorenia bez lekarskeho potvrdenia aj v trvani viac dni.

Ucitelka ma povinnost' neprebrat’ dieta v pripade, ak rodi¢ nepredlozi ani jeden z dokladov.
Z vy$Sie uvedeného vyplyva, Ze potvrdenie od lekara v zmysle § 144 ods. 10 zakona €. 245/2008 Z.z.
sluzi na ospravedIinenie nepritomnosti, ale aj dokladom o tom, Ze dieta je uz zdravé.



Clanok 3
Uhrada prispevku na ¢iastoénu uhradu nakladov a stravnej jednotky

VlySku prispevku za pobyt dietata v materskej Skole urcil zriadovatel v Zmluve, ktora nadobuda platnost
v den prijatia dietata do sukromnej materskej Skoly, ak je podpisana oboma zmluvnymi stranami.
Zakonny zastupca dietata uhradza prispevok na uhradu vydavkov za pobyt dietata v materskej Skole
v zriadovatelskej pdsobnosti zriadovatela, bezhotovostne, tj. prevodom na uget v banke. Cislo U¢tu je
uvedené v Zmluve o poskytovani sluZieb starostlivosti o dieta.

Skolné je zakonny zastupca povinny uhradzat mesacne najneskor do 20. diia mesiaca, ktory
predchadza mesiacu, za ktory sa Skolné plati. Rodi¢ uhradza poskytovatelovi (zriadovatelovi) za
poskytované sluzby odmenu vo vyske 280,- eur za kalendarny mesiac v pripade poldenného pobytu
dietata v materskej $kole, av pripade celodenného pobytu dietata v materskej Skole rodi¢ uhrédza
poskytovatefovi za poskytované sluzby odmenu vo vyske 350,- eur za kalendarny mesiac. Skolné je
pevné bez ohladu na pocdet dni stravenych dietatom v materskej Skole i poCet absencii. V sume
Skolného nie je zapocitana suma stravného. Do spravy prijimatela nezabudnut uviest meno dietata.

Od povinného prispevku za pobyt diet'ata v materskej Skole je oslobodeny zakonny zastupca, ak:
- dieta pIni povinné predprimarne vzdelavanie,
- dieta pokracuje v plneni povinného predprimarneho vzdelavania,

Povinny prispevok na zaklade rozhodnutia riaditelky sukromnej materskej Skoly sa neuhradza ,ak:
- dieta prerusilo dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich dni
preukazatelne z dovodu choroby alebo rodinnych dbvodov na zaklade pisomnej Ziadosti
zakonného zastupcu
- dieta nedochadzalo do materskej Skoly v Ease Skolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapricinena zriadovatelom alebo inymi zavaznymi dévodmi; v tychto
pripadoch uhrédza zakonny zastupca pomernu Cast urCeného prispevku
Ak zakonny zastupca uhradi prispevok a nastanu podmienky podla uvedenych bodov, materska Skola
zapocCita uhradu na dalS$i mesiac uz zaplateny prispevok na zéklade pisomnej ziadosti zakonného
zastupcu.

Okrem tohto prispevku je rodi¢ povinny uhradit prispevok na stravovanie dietata. Zakonny zastupca
dietata uhradza finanény prispevok na stravovanie vo vySke nékladov na nékup potravin v sulade
s finan€nymi pasmami urCenymi Ministerstvom $kolstva a vySkou rezijnych nékladov na vyrobu a vydaj
jedal a napojov. Prispevok je zakonny zastupca povinny uhradit do 20. dfa v nasledujicom mesiaci.

Ak ma dieta zdravotné problémy a nemdze sa stravovat beznym spésobom, zakonny zastupca predlozi
riaditelke Ziadost o vynimku zo stravovania a potvrdenie s vyjadrenim od svojho detského lekéra o tejto
skutoCnosti. Kazda Ziadost o vynimku zo stravovania sa posudzuje individualne a prejednava sa na
pedagogickej rade.

Zo stravy odhlasuje rodi¢ dieta der dopredu do 14:00 hod na telefénnom Cisle 0950 220 316. V pripade,
Ze dieta v noci ochorie, rodi¢ ma pravo v dany den si prist odobrat obed. Rodi¢ ma néarok na odobratie
stravy len v prvy defi absencie dietata v materskej Skole. Ak zakonny zastupca neodhlasi dieta zo stravy,
rodi€ je povinny uhradit vy8ku stravnej jednotky v pinej vySke bez dotacie. Dotécia sa tyka deti, ktorych
rodiCia su v hmotnej nidzi, a deti, ktoré si pInia povinné predprimarne vzdelavanie a zakonny zastupca



o tuto dotaciu poziada. Narok na dotaciu na stravnu jednotku ma len dieta, ktore je prezenéne vzdelavané
v materskej Skole.

V pripade, Ze rodi€ neuhradi uvedené prispevky v stanovenom termine, riaditefka méze po
predchadzajucom upozorneni rodiCa rozhodnut o ukonCeni dochadzky dietata do predsSkolského
zariadenia, okrem deti, ktorych sa tyka povinné predprimarne vzdelavanie. V pripade deti, ktoré si plnia
povinné predprimarne vzdelavanie bude vySSie uvedena situacia rieSena so zriadovatelom.

Clénok 4
Prevadzka a vnutorny rezim materskej Skoly

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych diioch od 6:45 hod do 17:00 hod.

Prevadzka sukromnej materskej Skoly je odsuhlasena zriadovatefom — LS Company s.r.0.. V ase letnych
prazdnin je prevadzka MS prerusena najmenej na 3 tyzdne, maximalne na 5 tyzdiov spravidla v mesiaci
august. PreruSenie prevadzky ozndmi riaditelka sukromnej materskej $koly oznamom, spravidla 2
mesiace vopred.

V pripade nizkej dochadzky deti do materskej Skoly, z dévodu zvySenej chorobnosti, hlavne v zimnych
mesiacoch, riaditelka m6ze rozhodnut o spajani tried alebo o prerueni prevadzky na nevyhnutny cas.
Riaditelka sukromnej materskej Skoly moze prerusit prevadzku materskej Skoly z dévodu nizkeho poctu
deti (vysoka chorobnost deti, vianoéné prazdniny apod.), ktory nesmie byt menSi ako 10 deti
prinlasenych na stravu. PreruSenie prevadzky oznami riaditelka zriadovatelovi sikromnej materske;
Skoly.

Clanok 5
Organizacia v pripade delenia deti

V pripade nepritomnosti pedagdga moze riaditelka sukromnej materskej Skoly nariadit zastupovanie a to
v pripade, Ze pocet pritomnych deti nie je mozné rozdelit do ostatnych tried. Zastupujicemu pedagdgovi
tym vznik& narok na nad¢asové hodiny. Pokial chybaju viaceri pedagégovia, riaditelka dohliada na to,
aby v prvom rade boli deti v rannych hodinach vo svojich triedach a delili sa az po obede. V nevyhnutnych
pripadoch moze riaditelka rozhodnut o preruSeni prevadzky na triede aj po€as celého dia. O tom, ze su
deti delené do inej triedy, su rodi¢ia informovani Ustne, po¢as odovzdania dietata do materskej Skoly. Do
tejto triedy prevadzkovy zamestnanec prenesie osobné veci deti a postelné pradlo. Delenie deti je rieSené
operacne a to v zavislosti od po¢tu pritomnych deti, a preto zmeny v zaradeni dietata do nahradnej triedy
sa mézu denne menit podla aktualnej situécie. Zastup za chybajuceho pedagdga automaticky prebera
v prvom rade kolegyna na triede, a to v ramci nevyhnutného 8 hodinového pracovného ¢asu.

Pokial bude chybat viac pedagdgov sucasne, organizaciu prevadzky zabezpeci riaditelka operacne,
v pripade jej nepritomnosti ucitelka poverena zastupovanim riaditelky.

Clénok 6
Vnutorna organizacia materskej Skoly

Zriadovatelom sukromnej materskej Skoly je LS Company s.r.0., vytvara podmienky na zabezpecenie
predprimarneho vzdelavania deti predskolského veku.



Sukromna materska Skola je 2-triedna a poskytuje detom celodennu starostlivost s moznostou poldennej
starostlivosti. Matersku Skolu navstevuju spravidla deti od 3 do 6 rokov a deti s pinenim a s pokra¢ovanim
povinného predprimarneho vzdelavania.

Clanok 7
Prevadzka tried — schadzanie a rozchadzanie deti

od 6:45 do 8:00 hod sa schadzaju deti do oboch tried

0 8:00 hod uzamyka sa vchod do budovy z bezpe€nostnych dévodov

0d 12:00 do 13:00 hod  odomyka sa vchod do budovy z dévodu poldenného pobytu deti v SMS
od 15:00 hod odomyka sa vchod do budovy

017:00 hod sa budova uzamyka

(zmena v umiestneni deti v triedach je vzdy vyznacena alebo je ustne oznamena rodicom)

Clanok 8
Odovzdavanie a preberanie deti

Dieta od rodi¢ov osobne preberé ucitelka v rannych hodindch a preberad zar zodpovednost od jeho
prevzatia az po odovzdanie rodiCovi (alebo inej spinomocnenej osobe), alebo ucitelke, ktora ju v praci
strieda.

Do SMS prichadzajii len deti zdravé. Zdravotny stav dietata denne overuje ugitelka pri prichode rannym
filtrom. Prevzatie dietata moze ucitefka odmietnut, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie
do materskej Skoly (zvySena teplota, kaSel, vytok z nosa a o€i, chorobné zmeny na koZi, zvracanie
apod.). Ak dieta poCas dna ochorie, ucitelka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti a informuje
zakonného zastupcu dietata. Ucitefka nie je kompetentna podavat dietatu antibiotika (tablety, sirup
apod.) a preto sa jej to zakazuije.

Rodic si prebera dieta v ¢ase poldenného pobytu od 12:00 hod do 13:00 hod a v ¢ase od 15:00 hod do
17:00 hod.

Od prevzatia dietata zakonnym zastupcom alebo spinomocnenou osobou prebera zodpovednost za
dieta a za jeho bezpeénost (Satfia, Skolsky dvor) az do opustenia areélu osoba, ktora dieta prevzala od
ucitelky. Rodi€ sa po prevzati dietata zdrzuje v areali materskej Skoly len nevyhnutny cas.

Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest alebo prevziat v inom Case, je potrebné o tom vopred informovat triednu
ucitelku.

Zakonny zastupca méze pisomne poverit na prevzatie dietata aj inu osobu, avsak starSiu ako 10 rokov.
V pripade, Ze rodi¢ia maju sudnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim obmedzené preberanie
deti, je potrebné otom pisomne (fotokOpiu Uradného rozhodnutia) informovat riaditelku sukromnej
materskej Skoly.

Ak z vaznych dévodov nemoze dieta prist do predkolského zariadenia, oznami to rodi¢ prostrednictvom
sms alebo telefonicky na tel. €. 0950 220316.

Pedagogicky zamestnanec moze odmietnut prevzatie dietata, ak zisti, ze jeho zdravotny stav nie je
vhodny na prijatie do materskej $koly.



Nosenie hraciek a cennosti
Nosenie cennosti a hraCiek do materskej Skoly je zakazané. Detom sa nepovoluje vstup do tried so
zuvackou a inymi predmetmi v ustach.

Clanok 9
Organizacia prevadzky podra aktivit denného rezimu

Ucitelka poCas aktivit s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a na nevyhnutne potrebny
Cas, pricom o dozor pri detoch poziada kolegyru, prip. inu zamestnankyriu SMS.

Pri organizacii ¢innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb deti ma ucitelka
vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

Prehl'ad usporiadani dennych éinnosti v sikromnej materskej $kole - DENNY PORIADOK.
Vlychovno-vzdelavacia ¢innost v materskej Skole pozostava z ustalenych organizaénych foriem. V tychto
formach sa vzhladom na optimélny biorytmus a zdravu Zivotospravu dietata predSkolského veku

uspokojuju rozmanité potreby a zaujmy.

Prevadzka sukromnej materskej Skoly je denne od 6:45 hod do 17:00 hod.
1 TRIEDA

2

Cas Cinnosti
e Hry acdcinnosti podla vyberu deti, vzdelavacia
Ramcovo stanoveny ¢as aktivita
6:45 - 8:25 hod e Zdravotné cviCenie
o Cinnosti zabezpedujlce Zivotospravu (osobna
hygiena)
Pevne stanoveny ¢as o Cinnosti zabezpedujlce Zivotospravu
Desiata (osobna hygiena, stolovanie, stravovanie)
8:30-9:00 hod
o Vzdelavacie aktivity zamerané na niektoré oblasti:
Jazyk a komunikacia
Matematika a praca s informaciami
Ramcovo stanoveny Cas Clovek a priroda
9:00-11:25 hod Clovek a spolognost
Clovek a svet prace
Umenie a kultira
Zdravie a pohyb
e Pobyt vonku, vzdelavacia aktivita
Pevne stanoveny ¢as o Cinnosti zabezpedujlice Zivotospravu
Obed (osobna hygiena, stolovanie, stravovanie)
11:30-12:00 hod
Ramcovo stanoveny Cas o Cinnosti zabezpedujice Zivotospravu (osobna
12:00-14:25 hod hygiena)
e QOdpocinok
Pevne stanoveny ¢as
Olovrant o Cinnosti zabezpedujlice Zivotospravu




14:30-15:00 hod

(osobné hygiena, stolovanie, stravovanie)

Ramcovo stanoveny ¢as
15:00-17:00 hod

Hry a Cinnosti podfa vyberu deti, vzdelavacia
aktivita
Cinnosti zabezpedujlce Zivotospravu (osobna
hygiena)

2 TRIEDA

v

Cas

Cinnosti

Ramcovo stanoveny Cas
6:45 - 8:55 hod

Hry acinnosti podlfa vyberu deti, vzdelavacia
aktivita

Zdravotné cvienie

Cinnosti zabezpedujice Zivotospravu (osobné
hygiena)

Pevne stanoveny ¢as
Desiata
9:00-9:30 hod

Cinnosti zabezpedujlice Zivotospravu
(osobné hygiena, stolovanie, stravovanie)

Ramcovo stanoveny Cas
9:30-11:55 hod

Vzdelavacie aktivity zamerané na niektoré oblasti:
Jazyk a komunikéacia

Matematika a praca s informaciami

Clovek a priroda

Clovek a spolognost

Clovek a svet prace

Umenie a kultdra

Zdravie a pohyb

Pobyt vonku, vzdelavacia aktivita

Pevne stanoveny ¢as
Obed
12:00-12:30 hod

Cinnosti zabezpedujlce Zivotospravu
(osobné hygiena, stolovanie, stravovanie)

Ramcovo stanoveny ¢as
12:30-14:55 hod

Cinnosti zabezpedujice Zivotospravu (osobné
hygiena)
Odpocinok

Pevne stanoveny ¢as
Olovrant
15:00-15:30 hod

Cinnosti zabezpedujlice Zivotospravu
(osobné hygiena, stolovanie, stravovanie)

Ramcovo stanoveny ¢as
15:30-17:00 hod

Hry a Cinnosti podfa vyberu deti, vzdelavacia
aktivita
Cinnosti zabezpedujice Zivotospravu (osobné
hygiena)

Tento univerzalny denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej skupine, je pruzny, umoZziuje

reagovat na zaujmy a potreby deti.




Organizacia v Satni

Do $Satne maju pristup rodi¢ia/zakonni zastupcovia ainé spinomocnené osoby, ktoré privedu, alebo
preberu deti z materskej Skoly. Pri prezliekani a odkladani veci do skriniek vedu rodicia v spolupraci
s ucitelkami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkach, za esteticku Upravu
Satne zodpovedaju ucitelky prisluSnej triedy. Za hygienu a uzamknutie vchodu zodpoveda urceny
prevadzkovy zamestnanec.

Po prichode deti do materskej Skoly v ¢ase po 8:00 hod sa budova materskej Skoly uzamyka. Za
uzamknutie vchodu zodpoveda prevadzkovy zamestnanec.

Organizacia v umyvarni

Kazda trieda mé sociélne hygienické zariadenie. Dieta méa uterak zaveseny na haciku podla pridelenej
znacky. V pripade zvy3enej chorobnosti, deti pouzivaju jednorazové utierky.

Za pravidelnu vymenu uterakov, suchu podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda uréeny prevadzkovy
zamestnanec.

Deti sa vumyvarni zdrziavaju len za pritomnosti uCitelky, ktora ich uci zakladnym hygienickym
navykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC
a dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpe¢nostnych predpisov ucCitelka prislusnej
triedy.

Rodicia nevstupuju do detskej umyvarne a WC a nepouZivaju Skolské WC.

Organizacia v spalni

Pocas popoludnajSieho oddychu v spalni dba ucitelka na primerané obleCenie deti (pyzamo). Zabezpedi
pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti neodchadza. V spalni ma
kaZzdé dieta svoje leZadlo, paplén a vankus. Postelna bielizeft sa meni 1 krat za tri tyzdne. Pranie bielizne
je zabezpec€ené odvozom do Cistiarne. Pyzamo sa detom dava domov kazdy tyzden, vzdy v piatok. Ak
sa dieta pomodi, bielizen sa dietatu zameni. K potrebam deti sa pristupuje individualne. Vzhfadom na
psycho-hygienu dietata je odpocinok povinny pre vSetky deti. Jeho Ciastoéné skratenie je mozné len
v najstarSej vekovej skupine.

Pobyt deti vonku

Pocas pobytu vonku je ucitelka povinna zabezpecit detom plnohodnotnu, organizovanu €innost, venuje
detom zvySenu pozornost, dodrZiava poZiadavky bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle prislusnych
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a pokynov riaditelky. Pobyt deti vonku sa uskutoCiiuje aj za
menej priaznivého pocasia, je preto potrebné deti v kazdom pocasi primerane obliekat a obuvat. V ¢ase
letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami musia mat deti pri pobyte vonku vhodnu prikryvku hlavy
(Siltovka, klobuk a pod.), aby sa predislo Upalu a taktieZ rodiCia musia deti natierat opalovacim krémom
s ochrannym faktorom. Oble¢enie maju mat' vzdudné, z prirodnych materidlov. Deti maju v plnej miere



zabezpeceny pitny rezim. V letnom obdobi sa pobyt deti vonku na priamom slne¢nom Ziareni zvyCajne
v ¢ase od 11:00 do 15:00 hod obmedzuje na minimum.

Vychadzky

Na vychadzke su vzdy dve ucitelky. Deti maju zabezpecené reflexné vesty. NajmladSie deti mozu ist na
vychadzku aZ po ukonCeni adaptatného pobytu. Pri prechadzani cez komunikaciu sa ucitefka dosledne
riadi zdsadami ochrany zdravia a bezpecnosti deti. Dava znamenie zdvihnutou rukou alebo pouziva ter¢
na zastavenie premavky. Vchadza na vozovku prva a odchéadza z nej posledna.

Krazkova €innost’
V sukromnej materskej Skole sa mdZe v sulade so Skolskym vzdelavacim programom organizovat' aj
kriZkova Ccinnost. Krizkova C¢innost sa organizuje v popoludiajich hodinach ana zaklade
informovaného suhlasu zakonného zastupcu.
Organizacia pocas kruzkovej ¢innosti:
Dieta na kruZok prihlasuje zakonny zastupca podpisanim Informovaného suhlasu o zaradeni dietata do
zaujmového Utvaru, a svojim podpisom potvrdi vedomost o tom, Zze poCas kruzkovej ¢innosti prebera
zodpovednost za bezpecnost jeho dietata lektor. Deti preberd a odovzdava pedagdgovi v osobnom
kontakte. Takisto lektor daného krizku podpisom potvrdi prebranie zodpovednosti za bezpecnost' deti.
Rodicia st 0 moznostiach prihlasit dieta na kruzok informovani prostrednictvom informécii od uciteliek
na triedach v materskej Skole.

Za obsahovu napli kruzkovej €innosti, za vedenie planov zodpoveda lektor. Ten predklada rocny plan
prace riaditelke materskej Skoly, ktoré vykonava kontrolnu ¢innost.

Clanok 10
Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami
Zakonni zastupcovia dietata maju moznost konzultécie:

- sriaditelkou sukromnej materskej Skoly po dohode podla potreby rodiCov, mimo priamej prace
s detmi,

- s pedagogickymi zamestnancami denne v ¢ase od 12:00 hod do 13:00 hod, pripadne v inom
Case podla dohody.

Konzultacie su spravidla ustne, av§ak pokial rodi¢, pripadne pedagogicky zamestnanec prejavi zaujem,
je vyhotovena v pisomnej forme. V pisomnej forme sa vyhotovuije aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec
opakovane rieSi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchadzajucom ¢ase upozorneny.

Clanok 11
Informaény systém

Sukromna materska Skola komunikuje s rodiémi Ustne a prostrednictvom mailov rodi¢ov. Od budlceho
Skolského roka 2024/2025 prejde na elektronicky informacny a komunikaény systém EDUPAGE. Kazdy



rodi€ obdrzi prihlasovacie meno a heslo, prostrednictvom ktorého sa do aplikacie prihlasi. Tuto aplikaciu
materska $kola bude vyuzivat na komunikaciu s rodiémi, ospravedinenie deti pri nepritomnosti v MS
a zasielanie potvrdeni, ktoré bude MS od rodidov vyzadovat. Okrem toho, sa v spodnej $atni nachadza
informacné tabula s informaciami a oznamami pre rodiCov. Je v zaujme kazdého rodi¢a sledovat nove
informécie a tym predist vlastnej neinformovanosti. Sukromna materska Skola ma k dispozicii webovu
stranku www.skolkaobora.sk aj socialnu siet, ktoré rovnako sluzi pre potreby rodicov a informuje ich
o aktualnom diani v materskej Skole.

Cléanok 12
Stravovanie v materskej Skole

Stravovanie v sukromnej materskej Skole je zabezpecCené dovazanim stravy od firmy Global Gastro s.r.o..
Za kvalitu, hygienu a mnoZzstvo predpisanej stravy zodpoveda firma Global Gastro s.r.o..

Za organizaciu a vychovno-vzdelavaciu ¢innost v jedalni zodpovedaju ucitelky. UCitelky vedu deti
k osvojeniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania, v maximalnej miere pritom uplatfiuji
individualny pristup k detom. Pocas jedla uCitelka deti nenasilne usmerfiuje, podla zelania rodiov aj
prikrmuje. Nendti ich jest.

Organizacia pocas ¢innosti zabezpecujucich zivotospravu

Cinnosti zabezpedujlice Zivotospravu maji pevne vymedzeny &as:

Desiata Trieda 1: 8:30 - 9:00 hod Desiata Trieda 2:  9:00 - 9:30 hod
Obed Trieda 1: 11:30 — 12:00 hod Obed Trieda 2:  12:00 - 12:30 hod
Olovrant Trieda 1:  14:30 - 15:00 hod Olovrant Trieda 2: 15:00 — 15:30 hod

NajmladSie deti pouzivaju pri jedle lyZicu, stredné deti vidlicku, deti s pinenim povinného predprimarneho
vzdelavania pouZivaju kompletny pribor.

Pomocna sila zodpoveda:

- zaodber vzoriek a vedenie ich evidencie,

- zaspravne preberanie a za spravny vydaj jedla detom,
- zaspravnu teplotu jedla,

- zavahove limity jedal

- zadodrziavanie hygienickych zasad a predpisov,

- zodpoveda za inventar vo vydajni stravy,

- za Cistotu a hygienu v priestoroch kuchyne

Pitny rezim v materskej Skole

ViyhlaSka MZ SR. €. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach o poZiadavkach na zariadenia pre deti a mladez
vyZaduje od materskej Skoly zabezpeCit pitny rezim deti poCas celého pobytu dietata v zariadeni.
Materska Skola reSpektuje protiepidemiologické poZiadavky zabezpe&enim hygienickych podmienok na



pitie pitim napojov vzdy z Cistého pohéra a nalievanim, nie naberanim napojov. Za najvhodnejSi napoj
podavany detom povazujeme zdravotne bezchybnu pitnd vodu, ktora tisi smad, podiela sa na udrZiavani
vodnej a elektrolytickej rovnovahe a ma priaznivé biologické ucinky.

Cléanok 13
Riadenie sikromnej materskej Skoly

Sukromnu matersku Skolu riadi riaditelka, ktora bola vymenovana do funkcie zriadovatefom LS
Company s.r.o..

Riaditefka materskej Skoly vytvara podmienky aj na dalSie vzdelavanie pedagogickych zamestnancov.

Riaditelka materskej Skoly vytvara podmienky na pravidelnu dochadzku dietata do materskej Skoly,
pricom rozhoduje o

a) prijati dietata do materskej Skoly

b) o pokracovani povinného predprimarneho vzdelavania

c) dizke adaptadného alebo diagnostického pobytu dietata v materskej Skole po dohode so
zakonnym zastupcom

d) prerudeni dochadzky dietata zo zdravotnych alebo zinych zavaznych dévodov, ato na
zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu

e) preradeni dietata do materskej Skoly sdetmi so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami pri zmene charakteru postihnutia dietata, ato po prerokovani so zakonnym
zastupcom dietata, pisomnom vyjadreni poradenského zariadenia a riaditelky materske;
Skoly, v ktorej ma byt dieta umiestnené

f) ukonCeni dochadzky dietata v materskej Skole na zéklade opakovaného porusenia Skolského
poriadku Skoly zakonnym zastupcom

g) vnutornej organizacii materskej Skoly vratane vytvorenia tried s detmi rovnakého alebo
rozdielneho veku

Triedny ucitel

Riaditelka sukromnej materskej Skoly urci pre kazdu triedu v materskej Skole triedneho ucitela. Triedny
ucitel zodpoveda za UplInost a spravnost pedagogickej dokumentacie a dalej dokumentacie tykajucej sa
deti alebo triedy; spolupracuje so zakonnym zéstupcom, ostatnymi pedagogickymi zamestnancami
a odbornymi zamestnancami. Zakonnym zastupcom poskytuje triedny ucitel pedagogické poradenstvo.
Triedny ucitel utvara podmienky pre dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami v spolupréci
so zékonnym zastupcom dietata, ostatnymi zamestnancami materskej Skoly, vSeobecnym lekarom pre
deti a dorast a s prislusnym Skolskym zariadenim vychovného poradenstva a prevencie.

Poradny organ riaditela

Poradnym organom sukromnej materskej $koly je pedagogicka rada. Clenmi pedagogickej rady st vaetci
pedagogicki zamestnanci sukromnej materskej Skoly.



Pedagogicka dokumentacia

Pedagogicka dokumentacia sa vypifia tak, aby ju nebolo mozné menit. V pedagogickej dokumentacii
a v dalSej dokumentacii mozno zrejmé chyby opravit s uvedenim datumu opravy a podpisom osoby, ktora
opravu urobila. Na OsvedCeni o absolvovani predprimarneho vzdelavania nemozno robit opravy.
Sucastou dokumentacie su aj rozhodnutia podfa osobitného prepisu.

Clanok 14
Bezpeénost’ a ochrana zdravia, starostlivost' o zdravie deti

Podla § 7 ods. 1 vyhlasSky 308/2009 o materskych Skolach za vytvorenie bezpecnych a hygienickych
podmienok na predprimarne vzdeldvanie zodpoveda riaditelka sukromnej materskej Skoly. Za
bezpecnost a ochranu zdravia dietata podfa § 7 ods. 2 zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej
Skoly od prevzatia dietata aZz po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej
osobe. Za bezpeCnost deti pocas kruzkovej Cinnosti zodpoveda ucitel, pokial sa na tejto aktivite
zucastnuje. Ak krazkovu €innost vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost deti
zodpoveda lektor. VV zmysle vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009 Z.z., v slvislosti so starostlivostou o zdravie
deti materska Skola poZaduje od rodiCov:

- potvrdenie o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre deti adorast prilozené
k ziadosti zakonného zastupcu o prijatie dietata do materskej Skoly,

- Cestné vyhlasenie o bezinfek¢nosti, ak je dieta doma dihSie ako 5 dni nie starSie ako 3 dni,

- pisomny doklad rodi¢a o skutoCnosti, ze dieta sa po chorobe vracia do kolektivu zdravotne
sposobilé.

Za dodrZiavanie hygienickych a bezpeCnostnych predpisov v priestoroch sukromnej materskej Skoly
a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu im urenej pracovnej
naplne. Kontrolu bezpec€nosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouZivanie ochrannych pracovnych
pomdcok vykonava raz za mesiac zastupca zamestnancov pre bezpecnost a zdravie pri praci.

V triede s celodennou vychovou a vzdeldvanim zabezpec€uju predprimérne vzdelavanie striedavo na
zmeny dvaja uditelia.

Na vychadzke nemdze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od Styroch do piatich rokov alebo
22 deti starSich ako pat rokov. Pri vy8Som pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny
dozor, riaditelka zabezpeci dalSiecho zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitela dba na
bezpecnost deti. S triedou deti mladSimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch rokov a s detmi
so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutoriuje vychadzka vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

Pravidla dodrZiavania bezpecnosti a zdravia deti pri preprave dopravnymi prostriedkami, organizovani
vyletov a Skolskych akcii

Pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditefka zabezpeCi poCet pedagogickych
zamestnancov takto:



- na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

- pri organizovani Skoly v prirode pre deti sukromnej materskej Skoly sa s jednym pedagogickym
zamestnancom vysiela najviac desat deti. Ak je v Skole v prirode pre deti materskych Skol
organizovany lyZiarsky vycvik, jeden pedagogicky zamestnanec vedie v rdmci vycviku skupinu
najviac desiatich deti. Ak je v Skole v prirode pre deti materskych Skl organizovany plavecky
vycvik, jeden pedagogicky zamestnanec vedie v ramci vycviku skupinu najviac 6smich deti.

Sukromna materska Skola méze organizovat pobyty deti v Skole v prirode, vylety, exkurzie a dalSie
aktivity len s informovanym suhlasom zékonného zastupcu dietata a po dohode so zriadovatefom.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zéklade planu prace Skoly, najviac na jeden def a so zabezpeCenim
teplého obeda pre deti s prihliadnutim na ich bezpe€né, hygienické a fyziologické potreby. Pred
uskuto€nenim vyletu alebo exkurzie riaditelka organizacne zabezpecdi pripravu a priebeh tychto aktivit
vratane poucenia o bezpeénosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zéznam, ktory potvrdia
svojim podpisom vSetky zi¢astnené osoby.

Organizovanie $koly v prirode blizsie uréuje vyhlaska MS SR &. 305/2008 Z.z. o Skole v prirode, zakon ¢&.
355/2007 Z.z. 0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia, ktory meni a dopiia zakon €. 172/2011
Z.z.a vyhlaska MZ SR €. 526/2007 Z.z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o poziadavkach na zotavovacie
podujatia.

Ucitelka je zodpovedné za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v sukromnej materskej $kole, ochranu
psychického zdravia dietata, nepouziva voCi nemu telesné tresty ani neprimerané inhibicné metody
vychovy.

Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je potrebné oSetrit lekarom, o$etri ho ugitelka obvyklym spdsobom. Uraz
a sposob oSetrenia zaeviduje v zoSite Skolskych Urazov. Tento zaznam da rodi€ovi na podpis. Ak dieta
utrpi Uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajuca ucitelka sa ihned skontaktuje s rodi¢om
dietata, s ktorym sa dohodne na dalSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske
oSetrenie zdravotnickym vozidlom, prip. taxisluzbou. Po navrate z oSetrenia zaznamena Uraz v zoSite
urazov a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt s rodi¢om. ZabezpeCi odovzdanie lekarskeho zéznamu
0 oSetreni Urazu rodiCom dietata.

V pripade Urazu, ktory ohrozuje zivot dietata, sluzbukonajuca ucitefka poziada o privolanie rychlej
zdravotnej pomoci a rodicov, ktorukolvek zamestnankynu a suCasne dava dietatu prvu pomoc. Ak dieta
potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajuca ucitelka ho sprevadza az do prichodu rodiCov. Taktiez
Uraz zaznamena v zoSite Urazov a lekarsku spravu odovzda rodi¢om.

Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podfa metodického usmernenia &. 4/2009-R z 11.
februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu 3kol, Skolskych zariadeni a vysokych Skol pri vzniku
registrovaného Skolského Urazu apri evidencii nebezpecnych udalosti, ktorou upresfiuje postup
zamestnancov MS pri vy$etreni, evidencii a registracii $kolského Urazu a nebezpetnej udalosti.

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych trazov.
2. Evidencia obsahuje:



— meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo Uraz, den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde doslo
k Urazu, struény popis ako k Urazu doSlo, svedkov urazu, meno a priezvisko pedagogického
zamestnanca, ktory vykonaval dozor v ¢ase vzniku urazu, datum zapisania Urazu do evidencie,
pocet vymeSkanych dni z dévodu Urazu, zdravotnu poistoviu postihnutého dietata, zariadenie,
v ktorom bolo vykonané oSetrenie Urazu.

Udaje zevidencie sa vyuzivajii pri spisovani zaznamu o registrovanom $kolskom Uraze
a v pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor.

3. Zaznam do knihy evidencie urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v Case
urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spiSe triedny ucitel dietata. Ak ani to nie
je mozné, zaznam spiSe riaditelka sukromnej materskej Skoly.

4. Zéaznam do knihy evidencie Urazov vykona pedagogicky zamestnanec v def Urazu. Ak dieta
chyba menej ako 4 dni (teda 0 az 3 dni), tento Uraz sa povazuje za neregistrovany Skolsky Uraz.
Ak dieta z dévodu Skolského Urazu chyba v Skole na zaklade stanoviska oSetrujuceho lekara viac
ako tri dni (teda 4 dni a viac), povazujeme tento Uraz za registrovany Skolsky uraz.

5. Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom Uraze najneskdr do Styroch dni po oznameni
vzniku registrovaneho Skolského urazu. Zaznam o registrovanom Skolskom uraze spisuje podfa
vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v €ase urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je
mozné, zéznam spiSe triedny ucitel dietata, ktory uraz zaevidoval, ato najneskér do 7.
kalendarnych dni odo dna vzniku Urazu. Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietata, ucitelka,
ktora zaznam spisala a riaditefka Skoly. Zamestnanec spisujuci zaznam pozve k spisaniu
zaznamu zakonného zastupcu dietata.

6. Riaditeflka sukromnej materskej Skoly je povinna do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdého
$kolského Urazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01 sleduijicej
Statistiku urazovosti na Skolach.

7. Zaznam o registrovanom Uraze dostanu: zékonny zéstupca dietata, materska $kola, technik
BOZP, poistovnia, v ktorej mé $kola vybavené urazové poistenie deti.

Vo veci finanéného odskodnenia Skolského urazu od poistovne dalej kona riaditelka materskej Skoly
v spolupraci so zakonnym zastupcom dietata.

Opatrenia v pripade pedikulézy

Pedikul6za sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najma u deti. PGvodca pedikuldzy je vosS detska,
ktora parazituje iba na cloveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostrednictvom predmetov
(hrebene, kefy, Ciapky, Saly, osobné postelna bielizer). Na diagnostiku sluZzi dokladna prehliadka viasov,
pri ktorej hladame hnidy a vsi, hlavne za uSnicami a v zatylku.

Hlasenie ochorenia:

Rodic, ktory zisti zavSivenie dietata, ohlasi tuto skuto¢nost ucitelovi a riaditelke materskej Skoly.
Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na odbor epidemiolégie RUVZ. Rovnako je rodié povinny informovat
vedenie materskej Skoly o inych infekénych, virusovych a nakazlivych chorobach v ¢o najkratSom
Case, aby sa predislo d'alSiemu Sireniu.



VSeobecnym predpokladom boja proti zavSiveniu je osobna Cistota a Castéd vymena osobnej a postelne;
bielizne. V pripade vyskytu je nutné véasné zacatie dezinsekcnej akcie (zneSkodnenie lezucich vSi a hnid
ucinnym dezinsekCnym prostriedkom), ktoru je nutné vykonat v celom kolektive, t.j. aj u zdravych Clenov
triedy, rodiny. Sucasne je nutné zahubit i vSi, ktoré sa mozu vyskytovat na pokryvkach hlavy, hreberioch,
kefkach, bielizni a dalSich predmetoch, s ktorymi prisla hlava zavSivenej osoby do styku.

Ochrana pred socialno-patologickymi javmi

V zmysle dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpeCovat aktivnu ochranu deti pred
socialno-patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v pripade doévodného podozrenia
z fyzického alebo psychického tyrania Ci ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit
problém v spolupréci s vedenim materskej Skoly, pripadne pedagogicko-psychologickou poradiou,
kontaktovat prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Clanok 15
Ochrana spoloéného a osobného majetku

Vchody do sukromnej materskej Skoly su zaistené bezpe€nostnymi zdmkami. Povinnostou kazdého, kto
do budovy vchadza a vychadza je uzatvorit vchod, ktory pouZil.

V budove materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly zakézany akykolvek pohyb
cudzej osoby.

Vetranie miestnosti sa uskuto¢iuje len v pritomnosti zamestnanca materskej Skoly. Pri odchode z triedy
je ucitefka povinna prekontrolovat uzatvorenie okien.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly je uCitelka povinna odloZit' didakticku techniku na uzamykatelné,
vopred uréené miesto.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej zodpovednosti,
ktora je so zamestnancom uzatvorena pisomne. DalSie prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku
si zamestnanci plnia v zmysle rozpisu prace.

Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na ur€ené uzamykatelné miesto. Po ukonceni
prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontroluje a uzamkne upratovacka, ktora tiez zodpoveda za
spustenie signalizaéného zariadenia.

IV. Zaverecné ustanovenia

Tento Skolsky poriadok sukromnej materskej $koly nadobuda ucinnost od 1.9.2023.

Riaditelka sikromnej materskej $koly oboznami preukazatelnym spdsobom s tymto Skolskym poriadkom:



a) deti, sniektorymi ustanoveniami, zakonnych zastupcov deti na stretnuti so zakonnymi
zastupcami v mesiaci september 2023,

b) vSetkych pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov v mesiaci august 2023 na pracovne;
porade,

c) Radu Skoly na zasadnuti v priebehu Skolského roka 2023/2024.
Skolsky poriadok sa vztahuje na rodi¢ov, deti a zamestnancov materskej $koly.

Skolsky poriadok je zverejneny na informaénych miestach v MS.

Stupava, Silvia Bobakova Tittlova
dna 30.08.2023 riaditelka



